
Инструкция для формирования заявки на Портале предоставления мер финансовой поддержки 

 

1. Вход 

Подача заявок осуществляется на Портале предоставления мер финансовой поддержки. 

При нажатии на кнопку «Вход» нужно выбрать «Я заявитель и (или) эксперт» и осуществить вход через 

Госуслуги (кабинет индивидуального предпринимателя или юридического лица). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для поиска нужной субсидии в поисковую строку нужно ввести шифр отбора. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Или пройти по прямой ссылке, размещенной в объявлении, в этом случае вы попадете сразу на нужный отбор. 

 

https://promote.budget.gov.ru/support-center/main


В день начала приема заявок станет доступна кнопка «Подать заявку». 

 

 

 

 

 

 

 

 

В информации об отборе в разделе «Основная информация» нужно скачать, распечатать, заполнить и подписать 

три файла: 

- форма заявки; 

- декларация о неосуществлении участником отбора деятельности по производству и (или) реализации 

подакцизных товаров; 

- декларация об отсутствии заинтересованности в совершении сделок, затраты по которым предствлены к 

возмещению.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Заполнение электронной формы заявки 

Все поля со звездочкой обязательны к заполнению.  

Раздел «О проекте» 

Строка 1. Наименование. 

Указываете наименование проекта (не организации), например: детский сад «Ромашка» или сеть пекарен 

«Булочка» 

Строка 2. Цель 

Например: обеспечение образовательными услугами не менее 300 детей / производство изделий из дерева 

Строка 3. Задачи 

Обозначьте задачи, которые необходимо выполнить для достижения целей проекта.  

Например: 1. Открытие нового филиала 

                    2. Расширение штата сотрудников 

                    3. Закупка нового оборудования и т. д.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Раздел «Заявитель» 

Все строки обязательны к заполнению (кроме строки 15, которая заполняется при наличии сайта), многие строки 

заполняются автоматически. 

 

 

Для юридических лиц обязательно предоставление сведений о главном бухгалтере (при наличии) и членах 

коллегиального исполнительного органа (учредителях) 

 

 

 

 

 

 

 

 



Раздел  «План» 

В строках «Дата начала реализации проекта» и «Дата окончания реализации проекта» указываете период, за 

который возмещаете затраты.  

Объявлением установлен период с 18.04.2024 по 28.04.2025, поскольку максимальный период, за который 

возможно возместить затраты, составляет 12 месяцев до даты подачи заявки. 

Поле «Наименование мероприятия» обязательно к заполнению, необходимо указать хотя бы одно мероприятие, в 

соответствии с направлением предоставления поддержки. 

Например, если Вы возмещаете затраты на приобретение оборудования, то в поле «Наименование мероприятия» 

указываете «Возмещение части затрат на приобретение оборудования» и т.д. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Раздел «Бюджет» 

В поле «Наименование расходов» в столбце «Описание» нужно указать направления затрат, ко которым Вы 

заявляетесь, в столбце «Запрашиваемая сумма», соответственно, сумму субсидии к возмещению.  

 

Таблица будет выглядеть так (оставляете только те направления, затраты по которым представляются к 

возмещению): 

1. Наименование расходов 

Описание Запрашиваемая сумма 

Возмещение части затрат на приобретение оборудования 

(основных средств) и лицензионных программных продуктов 

нужно указать 80 % от суммы документально подтвержденных 

затрат в рублях 

Возмещение части затрат на аренду (субаренду) нежилых 

помещений 

нужно указать 50 % от суммы документально подтвержденных 

затрат в рублях 

Возмещение части затрат на оплату коммунальных услуг нежилых 

помещений 

нужно указать 80 % от суммы документально подтвержденных 

затрат в рублях 

Возмещение части затрат на обязательную сертификацию 

произведенной продукции и (или) декларирование ее соответствия 

нужно указать 80 % от суммы документально подтвержденных 

затрат в рублях 

 

Например, Вы подаете документы на возмещение оборудования общей стоимостью  500 000 рублей, оплаты 

аренды нежилого помещения общей стоимостью 100 000 рублей, тогда таблица будет выглядеть так: 

1. Наименование расходов 

Описание Запрашиваемая сумма 

Возмещение части затрат на приобретение оборудования 

(основных средств) и лицензионных программных продуктов 

400 000 (500 000 * 80 %) 

Возмещение части затрат на аренду (субаренду) нежилых 

помещений 

50 000 (100 000 * 50 %) 

В этом же разделе прикрепляете отсканированные документы. 

Важно! Сканировать нужно оригиналы документов, заверение не требуется! 

В одно поле можно прикрепить до 100 файлов, максимальный размер файла 50 Мб. 

 

По каждому направлению возмещения затрат есть отдельное поле. Вы можете прикреплять документы как одним 

файлом, так и отдельными.  

Внимательно проверьте, все ли документы соответствуют требованиям Порядка.  

 

 



Раздел «Требования» 

Необходимо подтвердить соответствие всем требованиям путем проставления отметок в чекбоксах. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Раздел «Данные получателя» 

 

 

 

 

Данные лица, которое подписывает 

соглашение (индивидуального       

предпринимателя, руководителя юридического 

лица или представителя по доверенности) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дли индивидуальных 

предпринимателей: паспорт или 

доверенность; 

для юридических лиц: приказ о 

назначении на должность или выписка 

из ЕГРЮЛ или доверенность 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Не нужно активировать данный  чекбокс 

 

 

 

 



 

Раздел «Подача заявки» 

 

 

 

Дли индивидуальных предпринимателей: 

паспорт или доверенность на представителя; 

для юридических лиц: приказ о назначении на 

должность или выписка из ЕГРЮЛ или 

доверенность на представителя 

 

 

 

 

 


